OBS! Byt ut rubriker och anpassa text efter vad som passar ert möte. Detta är ett exempel på hur ett protokoll kan se ut. Hur omfattande protokollet ska vara är upp till styrelsen att diskutera samt efter sekreterarens förmåga.

Protokoll fört vid konstituerande möte med Junis 

Protokoll nr 3, 2014.
Datum: (t ex 2014-11-07)
Plats: (Lokal och ort)
Närvarande: (För- och efternamn på närvarande)

§1 Mötets öppnande
XX öppnade mötet.

§2 Justering av föredragningslista
Det fanns inga förslag på justering av föredragningslista. 

Styrelsen beslutade
att 	fastställa föredragningslistan
	
§4 Beslut om firmateckning
Styrelsen beslutade
att 	föreningens/distriktets firma tecknas av beslutsmässig förenings/distrikts
	styrelse, eller av FÖRNAMN EFTERNAMN, FÖRNAM 
	EFTERNAMN OCH	FÖRNAMN EFTERNAMN dock alltid två i
	förening 

att 	förklara paragrafen omedelbart justerad.


§5 Attest- och utanordningsrätt
Styrelsen beslutade
att 	rätten att teckna (föreningens namn eller distriktets namn) bank- och plusgiro
	ges FÖRNAMN EFTERNMAN, FÖRNAMN EFTERNAMN, FÖRNAMN
	EFTERNAMN, två i förening,

att	rätten att teckna (föreningens namn eller distriktets namn) postväxlar, kvitton
	och kontantmedel ges FÖRNAMN EFTERNAMN, FÖRNAMN
	EFTERNAMN, var för sig

att	försändelser till (föreningens namn eller distriktets namn) utkvitteras av 	FÖRNAMN EFTERNAMN eller FÖRNAMN EFTERNAMN, var för sig

att	FÖRNAMN EFTERNAMN OCH FÖRNAMN EFTERNAMN har attesträtt för
	alla övriga kostnader liksom generell attesträtt inom (föreningens/distriktets
	namn)

[bookmark: _GoBack]att 	FÖRNAMN EFTERNAMN OCH FÖRNAMN EFTERNAMN har
	attesträtt för följande kostnader:

att	FÖRNAMN EFTERNAMN har attesträtt för kostnader som avser (titel och
	namn på den anställda)


att	notera att samma person inte har rätt att attestera och utanordna samma kostnad,
	samt

att	förklara paragrafen omedelbart justerad.

§6 Nästa möte
Nästa styrelsemöte blir den (datum) kl. (tid).

§7 Avslutande
XX avslutade mötet.






XX, sekreterare					XX, justerare
Datum:						Datum:
